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Wir suchen eine Allrounderin mit Herz und Engagement!  

 

Der Aargauische Katholische Frauenbund (AKF) zählt mit rund 6'500 Mitgliedern in 51 Ortsvereinen 
zu den bedeutendsten Frauenorganisationen im Aargau. Wir engagieren uns für Frauen – spirituell. 
Sozial. Politisch. Mit Überzeugung und Engagement setzen wir uns für Frauen ein – spirituell, sozial 
und politisch. Unsere Ortsvereine und deren Vorstände begleiten und unterstützen wir dabei tatkräftig. 

 

Per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte, kommunikative und 
selbständige Persönlichkeit als 
 

Geschäftsstellenleiterin (60 – 80 %) 
für unsere Geschäftsstelle in Baden, Kanton Aargau  
 

Deine Aufgaben – vielseitig, lebendig, sinnstiftend 
▪ Du bist die erste Anlaufstelle für Anfragen – mit Überblick und Einfühlungsvermögen 
▪ Du führst die Geschäftsstelle selbständig und effizient, inklusive Administration, Korrespondenz 

und Protokollen 
▪ Du gestaltest unseren visuellen Auftritt: Jahresbericht, Flyer, Einladungen  
▪ Du betreust unsere Homepage, versendest Newsletter und bringst dich proaktiv in unsere 

Kommunikation ein 
▪ Du organisierst Veranstaltungen, Kurse und Sitzungen – strukturiert und mit Herzblut 
▪ Du übernimmst die Kreditoren-/Debitorenbuchhaltung und unterstützt beim Jahresabschluss 
▪ Du arbeitest eng mit dem ehrenamtlichen Kantonalvorstand zusammen und stärkst die 

Freiwilligenarbeit durch deine Professionalität 
 

Dein Profil – kommunikativ, digital affin, lösungsorientiert 
▪ Du arbeitest gerne selbstständig, strukturiert und verantwortungsbewusst 
▪ Du verfügst über eine stilsichere schriftliche und mündliche Ausdrucksweise 

▪ Du kennst dich mit MS Office, Grafiksoftware (Adobe InDesign, Canva o.ä.) aus  
▪ Du bringst Erfahrung in der Administration, Kommunikation und Buchhaltung mit 
▪ Du schätzt den Kontakt mit Menschen, bist kundenorientiert und dienstleistungsbereit 
▪ Du verstehst es, mit Freiwilligen auf Augenhöhe zusammenzuarbeiten 

 

Das erwartet dich – flexibel, sinnstiftend, kreativ 
▪ Eine abwechslungsreiche, sinnvolle Aufgabe mit hoher Eigenverantwortung 
▪ Flexible Jahresarbeitszeit und Möglichkeit zu Homeoffice 
▪ Ein modernes Büro in Baden mit guter Anbindung 

▪ Eine zeitgemässe Entlöhnung und Sozialleistungen 
▪ Ein herzliches, unterstützendes Team von engagierten Frauen 
▪ Raum für neue Ideen und Eigeninitiative – auch Berufseinsteigerinnen sind willkommen! 
 

 

Bereit für eine sinnstiftende Aufgabe mit Herz und Gestaltungsspielraum?  
 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung – und darauf, dich persönlich kennenzulernen! 
 

Für Fragen steht dir gerne zur Verfügung: Pia Viel, Präsidentin, Telefon 076 526 62 90 
Bitte sende deine vollständige elektronische Bewerbung mit Foto und Gehaltsvorstellung an: 

pia.viel@frauenbund-aargau.ch 
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